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Processo Seletivo 01975/2023

Conheça aqui a descrição das atividades relacionadas ao cargo Oficial de Manutenção

1. Executar os serviços de manutenção e conservação predial em instalações das unidades, conforme o Procedimento Padrão e as normas 
de Saúde e Segurança;
2. Elaborar o orçamento de materiais para a execução dos serviços de reparos e de manutenção, efetuando o levantamento das 
necessidades de aquisição dos mesmos;
3. Acompanhar as obras internas e externas da unidade, mediante o apoio técnico e administrativo, sob a supervisão do superior imediato;
4. Apoiar, tecnicamente, as áreas na realização de eventos, mediante o auxilio na montagem e/ou na desmontagem de estruturas, seguindo 
conforme a programação estipulada;
5. Executar a manutenção das piscinas e dos serviços de jardinagem, atuando em conformidade com o estabelecido no Procedimento 
Padrão;
6. Acompanhar o consumo de materiais e a utilização de equipamentos, seguindo as orientações do Procedimento Padrão e as normas de 
Saúde e Segurança;
7. Zelar pela conservação e pela manutenção das instalações, dos equipamentos, dos mobiliários e dos utensílios, conforme o 
Procedimento Padrão;
8. Solicitar a compra dos materiais necessários para limpeza e manutenção, mediante o levantamento de necessidades e o repasse das 
informações ao Comprador ou outro responsável pela compra;
9. Realizar as atividades de forma segura, por meio de utilização dos equipamentos de proteção individual fornecidos e de acordo com os 
treinamentos operacionais recebidos;
10. Operar os equipamentos seguindo as orientações e os treinamentos recebidos do superior imediato ou de profissional especializado;
11. Executar outras atividades correlatas a critério do superior imediato.




