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Processo Seletivo 01879/2025

Conheca aqui a descri¢do das atividades relacionadas ao cargo Especialista de Ensino Superior - Auxiliar

Participar da prospecgéo e desenvolvimento de projetos, programas e ou ementas de produtos de educagéo por meio do diagnoéstico das
necessidades de um cliente/publico alvo para interpretar quais sdo as competéncias técnicas e comportamentais a serem desenvolvidas;
Elaborar planos de ensino a partir do referencial te6rico-metodolégico adotado pelo SENAI, bem como outros documentos norteadores do
produto ou referéncias de clientes (quando for o caso) com objetivo de aproximar conhecimentos teéricos e académicos com as demandas
do mundo do trabalho, experiéncia profissional;

Exercer docéncia/tutoria presencial e/ou distancia preparando as aulas nos produtos do ensino superior de forma contextualizada,
respeitando as peculiaridades dos estudantes e das indUstrias parceiras na busca pelo desenvolvimento de competéncias para a
produtividade e para a competitividade, especificamente;

Desenvolver as atividades pedagdégicas junto aos alunos, em conformidade com o plano de ensino;

Acompanhar o processo de aprendizagem dos alunos, mobilizando estratégias de apoio para aguelas que necessitam de atengdo especial,
sob a orientacé@o da equipe pedagogica;

Atuar na melhoria continua da execugéo dos servicos e agregacéo de valor a experiéncia do cliente por meio dos feedbacks constantes
recebidos no processo de acompanhamento pedagégico, avaliagdes de satisfagdo dos clientes, relatérios e outros insumos que possam
retroalimentar o processo;

Registrar, diariamente, a frequéncia dos alunos, informando a equipe pedagogica nos casos que exigem intervencao;

Elaborar relatério avaliativo coletivo e individual, do aprendizado dos alunos, entregando-o a secretaria académica em data fixada em
calendario escolar;

Manter-se atualizado e desenvolver novos conhecimentos técnicos na sua area de referéncia por meio do processo de formacéo e
desenvolvimento continuado;

Zelar pela execugéo da metodologia pedagdgica adotada pelo SESI/SENAI por meio da participagdo em conselhos de classe, semanas
pedagdgicas, reunides de supervisdo, programas de desenvolvimento docentes, entre outras praticas e projetos que sustentam o modelo
pedagdgico adotado;

Garantir a integridade, qualidade e cumprimento dos prazos atrelados aos registros escolares e de negécio dos programas/produtos de
educagédo que tem atuacao;

Atender aos pais, individualmente, quando a familia manifestar a necessidade;

Participar do planejamento e da realizacéo de eventos académicos, conforme o estabelecido em calendario académico;

Coordenar cursos quando delegado pelo seu superior imediato;

Realizar a produgdo académica qualificada conforme estabelecido da norma interna do ensino superior;

Zelar pela conservagéo e pela manutengédo das instalacées, dos equipamentos e dos mobiliarios, conscientizando os estudantes no cuidado
da sala de aula, bem como a condugéo ética e produtiva quanto no digital, para que os trabalhos sejam desenvolvidos em ambiente
saudavel e organizado;

Assessorar o titular da area em suas atividades de gestéo, podendo, por sua delegagéo, aprovar registros de ponto, requisi¢cées de veiculos
para viagem e praticar quaisquer atos que ndo sejam tipificados normativamente como da algada exclusiva daquele titular

Executar outras atividades correlatas a critério do superior imediato.
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