FIESC

Processo Seletivo 00262/2026

Conheca aqui a descricédo das atividades relacionadas ao cargo Analista em Educacgao

Executar atividades administrativas relacionadas aos processos da area de educacgéo, por meio do levantamento de informacdes,
elaboragédo de relatérios, controle de documentos, entre outros, visando o bom andamento das atividades;

Contribuir na elaboragéo e no monitoramento do planejamento anual, por meio do atendimento as diretrizes corporativas;

Atuar na estruturacé@o de programas de capacitagéo técnica de colaboradores da Educacéo, levantando informagdes, elaborando
cronogramas, contribuindo para melhoria continua dos processos educacionais;

Realizar controle de investimentos, compras, aquisi¢des e contratos da area, analisando informagdes, implantando dados em sistema e
articulando com as areas envolvidas, visando o atendimento aos requisitos e normas internas;

Contribuir nos processos de criagdo, atualizacéo de cursos, elaboracao e atualizagdo de documento normativos, consolidando e
cadastrando informag@es, emitindo documentos, visando atender as legisla¢cdes educacionais;

Efetuar e manter atualizado os diversos cadastros da area de educacéo, envolvendo sistemas internos e externos;
Colaborar no desenvolvimento e implementagdo de ac6es e programas da area de educacéo;
Zelar pela organizagéo e controle dos documentos da area;

Executar outras atividades correlatas a critério do superior imediato.
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